Temeljem ¢&lanka 20. i 127. Statuta Osnovne $kole Katarine Zrinski, Krnjak, Skolski odbor Osnovne
§kole Katarine Zrinski, Krnjak, na svojoj 15. sjednici, odrzancj dana 17.5.2022. godine, pod 7.
tockom dnevnog reda donio je

PRAVILNIK

O RADU SKOLSKE KUHINJE

L OPCE ODREDBE
élanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se organizacija rada, nabavka namirnica, financijsko poslovanje, inventar,
oprema i potrodni materijal, radnici, pristup, zadrZavanje i kontrola rada te druga pitanja u svezi rada
Skolske kuhinje Osnovne 8kole Katarine Zrinski, Krnjak.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

1I. ORGANIZACIJA RADA SKOLSKE KUHINJE

Clanak 3.

Osnovna &kola Katarine Zrinski, Krnjak (u daljnjem tekstu: Skola) organizira prehranu djece
pred¥kolskog odgoja i obrazovanja polaznika mjeSovito odgojno-obrazovne skupine ( daljnjem tekstu:
djeca predskolskog programa) i uenika Skole u skladu s preporukama nadleznih tijela o pravilnoj
prehrani i propisanim normativima.

Clanak 4.

(1) Prehrane djece predSkolskog programa sastoji se od &etiri obroka dnevno i to od dorucka,
marende, ru¢ka i uZine te se posluZuje prema utvrdenom rasporedu.

(2) Prehrana uéenika sastoji se od minimalno jednog obroka dnevno, koji se u pravilu posluZuje
u¢enicima za vrijeme velikog odmora odnosno drugom utvrdenom terminu.

(3) Ucenici ostvaruju pravo i na drugi obrok ukoliko poslije redovite nastave obavljaju druge
aktivnosti u Skoli, a &ija je realizacija predvidena nakon 14,00 sati u kontinuiranom trajanju.

(4) Aktivnosti iz stavka 3. ovog &lanka moraju proizlaziti iz Godi¥njeg plana i programa rada Skole.

(5) Obrok iz stavka 3. ovog ¢lanka mora se posluZiti u¢enicima najkasnije do 13,30 sati.

(6) Osim djece predskolskog programa i utenika Skole prehranu mogu koristiti i radnici Skole.

Clanak 5.

(1) U poslovanju $kolske kuhinje vodi se slijedeéa dokumentacija:
® Dnevni utrofak namirnica,
e Mjeseéna specifikacija nabavke i utroska namirnica, temeljem koje se izraduje tjedno
trebovanje namirnica,
e Pregled broja djece predikolskog programa, uéenika i radnika koji koriste prehranu
$kolske kuhinje,
e HACCP dokumentacija
(2) Dokumentaciju iz stavka 1. ovog &lanka vodi kuharica Skole u dinamici koju odreduje pojedini
dokument.



Clanak 6.

(1) U organizaciji rada Skolske kuhinje sudjeluje Povjerenstvo 3kolske kuhinje koje imenuje
ravnatelj.
(2) Povjerenstvo izmedu sebe bira predsjednika te utvrduje medusobne obveze i nalin rada, koji
moraju biti utvrdeni u pisanom obliku (zapisni&ki).
(3) Povjerenstvo iz stavka 1. ovog &lanka ima slijedeée obveze:
e Izraduje mjeseéni jelovnik po tjednima
Obavlja kontrolu utroka tjednih i mjeseénih namirnica,
Vodi raduna o ekonomiénosti poslovanja $kolske kuhinje,
Vr$i narudzbu namirnica te kontrolira vodenje potrebne dokumentacije,
Kontrolira provedu mjera HACAP-a u kuhinji te daje potrebne upute i smjernice u
vezi toga
e Obavljai druge poslove po uputi ravnatelja Skole.
(4) Prilikom izrade jelovnika Povjerenstvo $kolske kuhinje mora voditi raduna o potrebnoj kvaliteti i
koli¢ini dnevnog obroka, primjenjujuéi preporuke i normative iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika.
(5) Tjedni jelovnik mora se objaviti na oglasnoj plo¢i Skole najkasnije prvog dana u tjednu za taj
tjedan.

Clanak 7.

Razrednik razrednog odjela u obvezi je:

e pravovremeno obavijestiti kuharicu o izostanku uéenika iz Skole,

e dostaviti radunovodstvu i voditelju projekta besplatne prehrane mjese¢nu evidenciju
udenika za izradu ratuna u roku koji odreduje voditelj raéunovodstva odnosno voditelj
projekta besplatne prehrane

e dostaviti druge podatke i voditi potrebnu evidenciju o uéeni¢koj prehrani sukladno uputi
ravnatelja Skole.

111 NABAVKA NAMIRNICA
Clanak 8.

(1) Dobavljada namirnica za ¥kolsku kuhinju odreduje i ugovor s njim sklapa ravnatelj Skole.

(2) Prilikom odabira dobavljada ravnatelj je duZan voditi raluna o kvaliteti, cijeni i pravodobnosti
dostave namirnica od strane dobavljada.

(3) U postupku sklapanja ugovora s dobavljadima ravnatelj je u obvezi postupiti prema Pravilniku o
jednostavnoj nabavi.

(4) Osim nabavke namirnica od registriranih dobavljata, Skola ¢e za Skolsku kuhinju koristiti i
namirnice uzgojene u $kolskom vrtu Skole.

Clanak 9.
(1) Namirnice za S$kolsku kuhinju naruéuje Povjerenstvo 8kolske kuhinje.
(2) Kuharica preuzima naru¢ene namirnice, kontrolira i provjerava njihovu ispravnost te utvrduje da

li dostavljene/zaprimljene koliine odgovaraju naruéenim koli¢inama i da li su otpremnice u
skladu s istim.

Iv. FINANCIJSKO POSLOVANJE SKOLSKE KUHINJE
Clanak 10.

(1) Prehrana ulenika i radnika je dobrovoljna te se placa.
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Cijenu dnevnog obroka uéenika i radnika utvrduje ravnatelj Skole posebnom odlukom dok je
cijena prehrana djece predSkolskog programa sadrzana u mjeseénoj cijeni kompletne usluge za
provodenje programa predskolskog odgoja.

Clanak 11.

Prihodi 8kolske kuhinje formiraju se iz:
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e Uplate roditelja/zakonskih skrbnika djece polaznike mjeSovito odgojno-obrazovne
skupine ékole,

Uplate roditelja/zakonskih skrbnika u&enika Skole,

Uplate Opéine Krnjak temeljem subvencioniranja prehrane uéenika

Uplate radnika Skole,

Uplate udruga odnosno drugih pravnih osoba s kojima Skola ima sklopljen ugovor o
financiranju/sufinanciranju prehrane u¢enika,

Uplate prema projektima,

Donacija.

Clanak 12.

Troskovi prehrane ucenika utvrduju se na kraju mjeseca o &emu se roditelju/zakonskom skrbniku
izdajte radun.
Mjesedni iznos troSkova prehrane umanjuje se za dane koje je uenik izostao s nastave.
Racun iz stavka 1. ovog ¢lanka roditelj/zakonski skrbnik pla¢a u roku valute utvrdenom u raéunu,
a koji mora biti sukladan Ugovoru o prehrani uéenika.
Ugovor iz stavka 3. ovog ¢&lanka sklapaju Skola i roditelj/zakonski skrbnik, a isti se odnosi na
nastavnu godinu.

Clanak 13.

Ugenici ne placaju prehranu ili dio iznosa prehrane ako je ista osigurana temeljem uplate Op¢ine
Krnjak, Udruge odnosno druge pravne osobe s kojom Skola ima sklopljen ugovor o
financiranjuw/sufinanciranju prehrane u¢enika, uplate temeljem projekata ili drugih izvora odnosno
donacija (u daljnjem tekstu: Platilac).
U slu¢ajevima utvrdenim stavkom 1. ovog ¢&lanka naplata prehrane za ulenike izvrSit ¢e se
sukladno sklopljenim ugovorima s Platiocem, a na temelju raduna koje ispostavlja Skola.
Radnici Skole prehranu plaéaju putem rauna, a temeljem sklopljenog Ugovora o koristenju
S§kolske prehrane.

Clanak 14.

Rashodi $kolske kuhinje moraju se temeljiti na ukupnim prihodima.

Na financijsko poslovanje $kolske kuhinje, koje se vodi u sklopu redovnog financijskog
poslovanja Skole, primjenjuju se odredbe Statuta Skole kojima je uredeno financijsko poslovanje
Skole.

V. INVENTAR, OPREMA I POTROSNI MATERIJAL SKOLSKE KUHINJE

Clanak 15.

Inventar i oprema Skolske kuhinje, sredstva za odrZavanje higijene u $kolskoj kuhinji, potrodni
materijal te osobna za$tita sredstva kuharice (u daljnjem tekstu: Potrebe kuhinje) financiraju se iz
redovnih materijalnih sredstava Skole te donacija i projekata.

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, ako na kraju kalendarske godine na poziciji §kolske kuhinje
ostane financijskih sredstava, a nakon podmirenih svih obveza prema dobavljatima, ista je
moguée upotrijebiti za Potrebe kuhinje o éemu odluduje ravnatelj Skole.



VI. RADNICI U SKOLSKOJ KUHINJI
Clanak 16.

(1) Poslove kuharice u $koli moZe obavljati osoba koja ima najmanje SSS u zvanju kuhar.

(2) Osim uvjeta iz stavka 1. ovog €lanka kuharica mora ispunjavati i uvjete u svezi stjecanja
osnovnog znanja o zdravstvenoj ispravnosti namirnica i osobnoj higijeni osoba koje rade u
proizvodnji i prometu namirnica po osnovno-proSirenom programu (u daljnjem tekstu: Higijenski
minimum),

(3) Iznimno od stavka 2. ovog &lanka Higijenski minimum kuharica moZe steéi i naknadno.

Clanak 17.

U slu¢aju ne moguénosti zapo$ljavanja osobe s uvjetima iz &lanka 16. ovog Pravilnika, ravnatelj mozZe,
uz suglasnost Skolskog odbora, pisanom odlukom odrediti drugaéije uvjete.

Clanak 18.

(1) Osim poslova iz ¢lanka 5. i 9. ovog Pravilnika kuharica obavlja i:
s poslove planiranja, narudzbe i preuzimanja sredstava za &i¥éenje,
e poslove pripreme i podjele obroka,
e poslove ¢idéenja i odrzavanja kuhinje i blagovaonice,
e obavlja ostale poslove koji proizlaze iz godi¥njeg plana i programa rada Skole i drugih
propisa te naloga ravnatelja Skole.
(2) Radno vrijeme kuharice utvrduje ravnatelj Skole, a isto mora proizlaziti iz godi$njeg plana i
programa rada Skole.

Clanak 19.

(1) Osim poslova iz ¢lanka 18. ovog Pravilnika kuharica ima i slijedeée obveze:

® uvijek nositi &istu bijelu kutu, bijele hlage/suknju i obuéu,

o prilikom pripreme i podijele obroka obvezno nositi pokrivalo za glavu (kapu ili

maramu) i rukavice,

e voditi brigu da je hrana uvijek svjeza, ukusno pripremljena i u planiranim koli¢inama
te da je kulturno i na vrijeme servirana uéenicima i radnicima,
ne dozvoliti ulazak neovlaStenim osobama u kuhinju,
preuzete otpremnice i druge dokumente pravovremeno dostaviti radunovodstvu $kole,
svojim prijedlozima pridonijeti §to uspjesnijoj organizaciji rada 3kolske kuhinje,
pravovremeno izvijestiti ravnatelja Skole o svim problemima i nepravilnostima na
koje naide u svom radu,

e voditi raduna o isteku roka za sanitarni pregled i Higijenski minimum te o istom
pravovremeno izvijestiti tajnika Skole kako bi ugovorio ponovni pregled i pohadanije
tecaja.

(2) Ne pravovremeno izvriavanje poslova i obveza kuharice utvrdenih ovim Pravilnikom,
predstavlja opravdani razlog za otkazivanje ugovora o radu zbog povreda ugovorenih radnih
obveza.

VII. PRISTUP, ZADRZAVANJE I KONTROLA RADA SKOLSKE KUHINJE
Clanak 20.
(1) Pravo pristupa i zadrzavanja u $kolskoj kuhinji prilikom pripreme i podjele obroka, osim

kuharice, imaju:
e  ravnatelj Skole,



nadleZna inspekcijska tijela prilikom obavljanja nadzora,

ovlastene sluzbene osobe u prigodi uzimanja uzoraka hrane i vode,

ovlastene sluZbene osobe nadleznih tvrtki/poduzeéa i domar kole prilikom provjere
opreme i uredaja te otklanjanja uoenih kvarova i nedostataka, samo ako je to
prijeko potrebno u vrijeme pripreme i podjele obroka.

(2) Ovlastene sluzbene osobe nadlezne tvrtke/poduzeéa za obavljanje redovnih godi8njih kontrola i
ispitivanja iz podrudja zastite na radu i protupoZarne zatite, za otklanjanje kvarova i nedostataka
te domar $kole mogu u obavljanju svojih poslova boraviti u kuhinji nakon kuhanja i podjele

obroka.

(3) Ostalim radnicima i uéenicima Skole te strankama zabranjen je pristup i boravak u kuhinju u
vrijeme redovnog dnevnog rada kuhinje.

Clanak 21.

(1) Kontrola rada $kolske kuhinje sastoji se, naroéito, od:

e @ @ © 0 @

Kontrole rada kuharice i provodenja njenih obveza,

Kontrole provodenja higijene i mjera HACCP u kuhinji i blagovaonici,

Kontrole primjene zastitnih sredstava za rad od strane kuharice,

Kontrole potrebne kvalitete i koli¢ine dnevnih obroka,

Kontrole koli¢ine nabavljenih namirnica i sredstava za &i$éenje,

Kontrole namjenskog utroska namirnica,

Kontrole pripreme dnevnog obroka sukladno utvrdenom jelovniku,

Kontrole redovitog i urednog vodenja dokumentacije iz &lanka 5. ovog Pravilnika.

(2) Osim ovlastenih nadleznih tijela, kontrolu iz stavka 1. ovog &lanka obavlja ravnatelj Skole ili
osoba koju on za to pisano ovlasti.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti pravilnik o radu $kolske kuhinje od 27.11.2015.
godine, KLASA:003-05/15-01/11, URBROJ:2133-25-15-2.

Clanak 23.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo&i Skole.

KLASA:011-03/22-01/01

URBROJ:2133-25-22-1 SANA HRS
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo&i Skole dana 18.5.2022. godine.
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